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ОБРАЗЕЦ №1

01.04.2026 № Б/Н

Генеральному директору
ООО «Бета»
Петрову Ивану Ивановичу


Уведомление об изменении почтового адреса


Уважаемый Иван Иванович!

Настоящим письмом ООО «Альфа» уведомляет Вас о том, что с 15.04.2026 меняется наш почтовый адрес.

Новый почтовый адрес: 
129085, г. Москва, ул.Б.Марьинская, д.9, стр.1, оф.111, «ООО АЛЬФА».

Просим Вас с указанной даты отправлять корреспонденцию по новому адресу. Остальные реквизиты организации остаются без изменений.

Благодарим за понимание и сотрудничество.


С уважением,
Генеральный директор ООО «Альфа»      ___________      Сидоров А.В.
                                                                         (подпись)
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ОБРАЗЕЦ №2


01.04.2026 № Б/Н


Уведомление об изменении почтового адреса


Уважаемые клиенты!

С 15 апреля 2026 года наш почтовый адрес изменится. Просим вас учитывать это при отправке корреспонденции в адрес нашей компании.

Новый почтовый адрес: 
129085, г. Москва, ул.Б.Марьинская, д.9, стр.1, оф.111, «ООО АЛЬФА».

Все остальные реквизиты компании остаются без изменений:


Благодарим за понимание и сотрудничество.

С уважением,
Команда АЛЬФА



С уважением,
Генеральный директор ООО «Альфа»      ___________      Сидоров А.В.
                                                                         (подпись)




