Образец письма для оперативного информирования о смене почтового адреса по электронной почте.

Тема письма: Изменение почтового адреса ООО «Альфа» с 15.04.2026

Добрый день!

Информируем Вас о том, что с 15 апреля 2026 года меняется почтовый адрес нашей организации. 
Новый почтовый адрес: 129085, г.Москва, Б.Марьинская ул., д.9, стр.1, оф.111, «ООО АЛЬФА»

При отправке корреспонденции в адрес ООО «Альфа» просим учитывать эти изменения.

Заранее благодарим!
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